
線上請假流程 
1. 先到登入資訊入口登入的頁面 進行登入 

帳號：學號 

密碼：自己設定之密碼 

驗證碼記得要輸入!! 

 

 

2. 找到學生資訊 點選 
 

 



3. 找到請假申請 點選 

 
 

4. ①先選擇請假的日期選好後 ②點選右邊的勾選課節次 

起為開始請假   迄為結束時間 
 

 

 

  



5. 選擇你要請什麼假 

 

6. 填寫請假原因 附上請假證明，並送出申請 

 

※提交並不代表請假完成，還要等待班級導師以及 

系教官審核通過才算請假成功。(點選請假紀錄)  

導師及教官核准過才完成請假，可至請假記錄查詢 


