
網路線上場地借用流程 

第一步:登入個人「資訊入口」 

 

第二步:點選「表單作業(線上申辦)」 
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第三步:1.點選「場地及設備借用」，2.再點選「場地資料查詢」 

 

第四步:點選「借用情形」
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*查詢場地是否有人預借，再點回「主選單」 

 

第五步:1.點選「表單申請」 

 

 

 

 

 

 

 



 

第六步:1.點選「場地使用申請」，2.再點選「新增申請單」 

 

 

第六步:填完申請單點選「傳送表單」，即完成線上場地使用申請 

*(記得附活動企劃書的檔案，不然會被退喲!!) 
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